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PORTARIA 34/SMSU/2017

Institui o regulamento interno dos cursos do CFSU,
revogando a Portaria 31/2016/SMSU.

José Roberto Rodrigues de Oliveira, Secretario Municipal de Seguranca Urbana, no

uso das atribuicées que Ihe sdo conferidas por lei e;

CONSIDERANDO a necessidade de dar diretrizes para o fiel cumprimento

do Decreto 50.945/2009, conforme previsto em seu artigo 17,

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as normas reguladoras dos cursos

com as disposices expressas no Decreto 51.506/10;

CONSIDERANDO a dinamica das atividades do Centro de Formagéao em Seguranca
Urbana e a evolucéo decorrente dos cursos ministrados, as quais trouxeram novas

necessidades de regulamentacdo dos cursos;

RESOLVE:

CAPITULO | — Dos Objetivos

Artigo 1° O Centro de Formacdo em Seguranca Urbana - CFSU, € o 6rgéo
responsavel pelo gerenciamento da politica de ensino da Secretaria Municipal de
Seguranca Urbana e tem como missdo formar, capacitar e promover o
aprimoramento dos integrantes do Quadro da Guarda Civil Metropolitana, bem como
dos servidores municipais que atuam em instituicbes e programas relacionados a
seguranca urbana.

CAPITULO Il — Da Organizacg&o dos Cursos

Artigo 2° Os cursos ministrados pelo CFSU tém como obijetivo:
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| —a qualificacdo técnica e pratica dos profissionais integrantes do Quadro da Guarda
Civil Metropolitana e dos servidores municipais que atuem em instituicbes e
programas relacionados a seguranca urbana, bem como de outros municipios

interessados ou mesmo das esferas federal ou estadual;

Il — a orientacdo e preparagdo dos servidores para um comportamento profissional
consciente e competente, compativel com:

a) a politica de seguranca urbana preventiva e comunitéria, estabelecida pelo
Municipio;

b) a prestacdo de um servico publico profissional, voltado integralmente ao interesse
publico;

C) o respeito aos direitos humanos;

d) a implementacéo da exceléncia na qualidade do atendimento ao cidadé&o;

Il — a sistematizacdo e a sedimentacdo de conhecimentos tedricos e praticos
necessarios a implementacéo dos incisos | e Il, deste artigo.

Artigo 3° Os cursos ministrados pelo CFSU terdo a participacao:

| — dos servidores nomeados no Cargo de GCM 32 Classe ap0s aprovacdo em

concurso publico de ingresso, conforme previsto na Lei n° 13.768/04 e disposto em

edital especifico;

Il — dos servidores da GCM aprovados em concurso de acesso para cargo
subsequente, de referéncia mais elevada na carreira da GCM, conforme previsto

na Lei 13.768/04 e disposto em edital especifico;

Il — dos servidores da GCM para aperfeicoamento profissional, capacitacéo técnica

e especializacao, a critério da Administragédo, nos termos do artigo 9° desta portaria;

IV — de outros servidores municipais, que atuem em areas e programas ligados a
seguranca urbana, a convite ou por conveniéncia da Administracao ou por solicitacao

da Pasta interessada;
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V — de Guardas Municipais de outros Municipios.

8§ 1° Os critérios de participacdo dos servidores nos cursos previstos no inciso Il do
caput deverdo ser propostos pelo CFSU, na forma de curriculos especificos, para
aprovagdo pelo Secretario Municipal de Seguranca Urbana, conforme previséo
da Portaria 464/2009.

8§ 2° A solicitag&o prevista no inciso IV do caput devera ser enderegada ao Secretario

Municipal de Seguranca Urbana, a quem compete deliberacdo sobre o pedido.

8§ 3° A participacdo de servidores de outros municipios, descritos no inciso V, do
artigo 3°, dependera de autorizacdo ou convite do Secretario desta Pasta ou do
Prefeito, por solicitacdo da autoridade da Pasta interessada, observadas as
formalidades legais, ficando as despesas relativas a estadia e gastos pessoais as
expensas da administracdo a qual pertenca o servidor.

Artigo 4° Os cursos ministrados no CFSU teréo as seguintes finalidades: formacéo,
aperfeicoamento, capacitacdo especifica, reeducacao e qualificacado profissional,
obedecidos o0s respectivos curriculos, previamente apreciados pelo Conselho
Académico e aprovados pelo Secretario Municipal de Seguranca Urbana, conforme

previsao normativa especifica.

8 1° Os cursos do CFSU poderao ser realizados na modalidade presencial ou a

distancia, conforme dispuserem os respectivos curriculos.

8§ 2° Poderédo ser criados, dentro das unidades da SMSU, Nucleos de Instrucéo,
controlados e supervisionados pelo CFSU, os quais poderdo desenvolver atividades
especificas de capacitagdo continuada, conforme conveniéncias operacionais,
necessidades de aprimoramento administrativo ou a critério da administragdo da
SMSU.

Capitulo Ill — Dos Cursos
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Artigo 5° O Curso de Formacado Especifico de Capacitacdo, necessério para o
exercicio das func¢des inerentes ao cargo de GCM 32 Classe, tera a duragdo minima
de 600 (seiscentas) horas, conforme o0 anexo | da Lei 13.768, de 26 de janeiro de
2004.

Artigo 6° No caso de tratamento da propria saude, licenga médica e licenca gestante
por periodo superior ao limite de faltas previsto no curriculo do curso, sera
assegurado ao servidor o direito de participar de outro curso que tenha 0 mesmo
objetivo, realizado logo ap6s a sua alta médica, devendo o aluno do Curso de
Formacao Especifico de Capacitacdo, permanecer a disposi¢cdo do CFSU até o

término do curso efetivamente frequientado.

Artigo 7° Em nenhuma hipétese o Curso de Formacao Especifico de Capacitacao
estender-se-a além do quarto més anterior ao término do estagio probatério,
conforme o 8§ 2° do artigo 19, da Lei 8989/79.

Artigo 8° Se néo for possivel ao servidor concluir o Curso de Formacao Especifico
de Capacitacdo, mesmo que decorrente dos afastamentos previstos no caput deste
artigo, até quatro meses antes do encerramento do estagio probatério, devera ser

observado o disposto no artigo 19 da Lei 8989, de 29 de outubro de 1979, para a sua

exoneracao, atendendo ao previsto no artigo 1° da Lei 13.686, de 19 de dezembro
de 2003.

Artigo 9° Os Cursos de Aperfeicoamento e Qualificacao Profissional que poderédo ser
realizados na modalidade presencial e a distancia, visam ao aprimoramento
profissional dos servidores da Administracédo Publica, em consonancia com disposto

no paragrafo unico do artigo 3° do Decreto 50.945/09, sendo as regras de

participacdo nos diversos cursos estabelecidas pelos respectivos curriculos.

Artigo 10. Os servidores da SMSU poderdo ser convidados ou convocados para
frequentarem os Cursos de Aperfeicoamento e Qualificacdo Profissional, a critério

da Administracdo, nos termos do inc. IV do artigo 3° desta Portaria.
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8§ 1° O servidor convocado para frequentar os Cursos de Capacitacéo,
Aperfeicoamento, Qualificacdo Profissional e reeducacéo, que ndo comparecer nas
datas e horarios estabelecidos na convocacéo, deverd justificar sua auséncia ao

Diretor de Formacé&o Profissional.

§ 2° - O Diretor de Formacéo Profissional poder& acatar a justificativa ou propor ao
Coordenador Geral do CFSU o encaminhamento a Chefia imediata para adocéo de
medida disciplinar, quando as alegac¢des ndo demonstrarem justificativa para a

auséncia.

Artigo 11. O Curso de Reeducacéo previsto na Lei 13.530/2003 sera desenvolvido

pelo CFSU, tendo como finalidade resgatar e fixar os valores morais e sociais da

Guarda Civil Metropolitana, conforme o paragrafo unico, do artigo 23 da citada Lei.

Artigo 12. O Curso de Comando previsto no paragrafo Unico do artigo 1° da Lei

15.365, de 25 de marco de 2011, destinado ao aperfeicoamento e qualificacdo dos

integrantes da carreira da Guarda Civil Metropolitana - GCM desighados para as
funcdes gratificadas criadas pelo mesmo diploma legal, fica regulamentado de
acordo com as disposi¢cdes do Decreto 54.214, de 14 de agosto de 2013.

Capitulo IV — Da frequéncia

Artigo 13. A frequéncia exigida para os Cursos do Centro de Formacdo em
Seguranca Urbana sera estabelecida em horas aulas, necessarias para a adequacao
dos curriculos de cada curso e obedecera a legislacdo municipal, especialmente aos

artigos 92 e 93 da Lei 8.989, de 29 de outubro de 1979, face a condi¢ao do aluno ser

servidor publico municipal e o dia letivo ser computado como dia de servico.

§ 1° A autoridade competente para deliberar sobre faltas em relagéo aos alunos dos
diversos cursos € o Diretor de Formagao Profissional, que podera convalidar as
propostas emitidas pelo Chefe do setor responsavel pelo controle de frequéncia dos

CUrsos.
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8 2° Nos cursos que contenham aulas praticas, a presenca sera confirmada com a

efetiva participacéo do aluno, bem como em relagéo as aulas teoricas.

§ 3° Para frequentar os cursos regidos pelo Centro de Formagéo os alunos deveréo
encontrar-se gozando de plenas condi¢des de aptidao fisica e psicoldgica, quando o

curriculo do curso assim o exigir.

Artigo 14. Para a aprovacdo nos cursos regidos pelo Centro de Formacdo em
Seguranca Urbana, sera exigida a frequéncia efetiva do aluno, tomando como
parametro o dispositivo estabelecido pela Lei de Diretrizes e Bases da Educagédo
Nacional, Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996.

Paragrafo unico. De acordo com as peculiaridades inerentes aos cursos regidos pelo
Centro de Formacdo em Seguranca Urbana, a frequéncia a ser considerada
obedecera os seguintes critérios:

| - 100% (cem por cento) para 0s cursos com carga horaria inferior e até 40 (quarenta)

horas/aulas;

Il - 80% (oitenta por cento) para 0s cursos com carga horaria superiores a 40

(quarenta) horas/aulas;

[l - 100% (cem por cento) para os féruns de cursos em EaD e atividades propostas
(chats);

IV - a frequéncia do curso de formacdo especifico de capacitacdo para GCM 32
Classe sera de 80% (oitenta por cento), em conformidade com a matriz curricular

dentro dos respectivos modulos.

Capitulo V — Do Sistema de Avaliacao
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Artigo 15. A avaliacdo do rendimento escolar, como componente intrinseco do
processo ensino aprendizagem, sera estruturada em provas escritas e/ou praticas
previstas em calendério elaborado pela coordenacdo do CFSU e individualizada por

matéria.

Artigo 16. A proposta de prova escrita, elaborada para aplicacdo apos o término do
conteudo curricular de cada matéria, presencial ou em EaD, denominada Verificagdo
Corrente, abrangendo a totalidade dos assuntos ministrados e preparada pelos
respectivos docentes, sera analisada pela Diretoria de Formacdo Profissional do

CFSU para fins de confeccao e aplicacéo.

8 1° - A Verificacdo Corrente de cada matéria sera aplicada simultaneamente a todos

os alunos do curso e terd o mesmo contetdo.

8§ 2° - Caso o aluno ndo obtenha a nota minima prevista no curriculo na Verificagao
Corrente, realizara Verificacdo Final (VF) em cada matéria nas quais nao tenha

obtido aprovacéo.

Artigo 17. As verificacBes praticas serdo aplicadas e corrigidas pelos respectivos
docentes, e controladas pela Diretoria de Formacao Profissional do CFSU, de acordo
com a pontuacédo estabelecida nas respectivas avaliacées e conforme as tabelas do

TAF, no caso da avaliacdo da matéria de Condicionamento Fisico.

Artigo 18. Em caso de tentativa de fraude ou fraude consumada na realizagdo de
qualquer Verificacdo corrente ou Verificacdo Final (VF), o aluno sera

automaticamente desligado do referido curso.

Artigo 19. O resultado das provas sera expresso por notas que variardo de 0,0 (zero)

a 10,0 (dez), aproximadas a décimos.

Artigo 20. Sera considerado aprovado no curso o aluno que, em cada matéria, obtiver
nota igual ou superior a 7,0 (sete), na Verificacdo Corrente e situar-se dentro do limite

de freqUéncia estabelecido no curriculo do curso.
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8 1° O aluno que obtiver nota inferior a 7,0 (sete) na Verificacdo Corrente em até no
méaximo de trés matérias realizara Verificacado Final (VF), a titulo de exame final das
respectivas matérias, de acordo com o calendario a ser estipulado pelo CFSU, sendo
considerado aprovado se atingir nota minima 7,0 (sete) em cada Verificacdo Final
(VF).

8§ 2° A nota obtida no exame final (VF) substitui a nota insuficiente obtida

anteriormente na realizacao da VC relativa a matéria.

8 3° A nado aprovacdo no Curso de Formacdo Especifico de Capacitacdo sera
considerada como inaptidao para o cargo, observado o disposto no artigo 1° da Lei
13.686, de 19/12/2003.

8§ 4° O rol de alunos reprovados ao final do Curso Especifico de Capacitacdo de GCM
32 Classe sera publicado em DOC, por ato do Coordenador Geral do CFSU e
encaminhado a Corregedoria Geral da Guarda Civil Metropolitana para ciéncia e
providéncias quanto a instauracdo de procedimento especial de exoneracdo em

estagio probatério, em conformidade com o Decreto 55.137 de 22 de maio de 2014.

8 5° Os procedimentos relacionados aos alunos reprovados nos demais cursos
ministrados ou acompanhados pelo CFSU serdo estabelecidos nos respectivos

editais e/ou curriculos.

Paragrafo Unico. Para avaliacbes de disciplinas /cursos de armamento e tiro o
aproveitamento devera ser igual ou superior a 60% (sessenta por cento)
contemplando a exigéncia da Cartilha de Armamento e Tiro elaborada pelo Servigo
de Armamento e Tiro - SAT da Academia Nacional de Policia - ANP e pela Comissao
Nacional de Credenciamento de Instrutores de Armamento e Tiro — CONAT/DARM
gue tem como objetivo principal fornecer os ensinamentos que serdo cobrados em
exame para a comprovacao de capacidade técnica para o manuseio de arma de

fogo.
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Artigo 21. A pedido do aluno, serd marcada Verificacdo Corrente e/ou Verificacao
Final (VF) substitutiva ao aluno que néo realizar uma ou outra na data estabelecida,
por auséncia justificada, amparada em legislagdo municipal, podendo tal pedido ser

pleiteado até dois dias Uteis da data da auséncia.

Artigo 22. Apoés a divulgacao das notas, o aluno tera trés dias Uteis para solicitar
revisdo da nota atribuida.

8 1° A revisao sera processada pelo respectivo docente da matéria, que devera, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, encaminhar o resultado a Diretoria de Formacéo
Profissional do CFSU, para analise e divulgacdo ao interessado;

8 2° Do resultado da revisao nao cabera recurso administrativo.

Artigo 23. A classificacdo de conclusdo de curso sera obrigatéria nos Cursos de
Formacdo e Capacitacdo Especifica e facultativa nos demais cursos, quando
prevista no respectivo curriculo, sendo feita com base na média aritmética simples

das notas obtidas nas matérias, aproximada a milésimos.

8§ 1° A classificacdo dos alunos submetidos a Verificacao Final (VF), quando previsto
no curriculo do curso, sera feita em apartado e inserida logo apdés o ultimo
classificado dentre os que ndo necessitaram de tal expediente.

8 2° No Curso de Formacéo Especifico de Capacitacdo, necessario para o exercicio
das func¢des inerentes ao cargo de GCM 32 Classe Especifico, no caso de empate,

prevalecera a classificacao final do concurso respectivo.

§ 3° Nos demais cursos, no caso de empate, sera classificado em posicédo superior

o aluno que tiver pela ordem:

| — maior tempo no cargo;

Il — maior tempo na Guarda Civil Metropolitana;
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[l — maior tempo no funcionalismo municipal;

IV — maior idade.

Artigo 24. O resultado final de aproveitamento dos Cursos de Formacao Especifico
de Capacitacdo para GCM de 32 Classe sera publicado no DOC apés o término do

Curso.

Paragrafo Unico. Nos concursos de acesso, a classificacdo do curso sera publicada

na forma que dispuser o edital do respectivo concurso e o curriculo do curso.

Capitulo VI — Corpo Docente

Artigo 25. Os Membros do Corpo Docente do CFSU serdo selecionados entre
servidores municipais ou dentre profissionais civis da area privada, portadores de
diploma de graduacéo, certificado de pés-graduacédo (latu sensu), diploma de pés-
graduacdo (strictu sensu) ou notério saber, adquirido pela pratica e cursos de
especializacédo profissional, cuja matéria ndo possua curso de graduac¢ao ou de pés-
graduacdo, que sejam pertinentes as matérias curriculares e sera constituido de
profissionais de seguranca publica, desde que atendidas as exigéncias do perfil de

acordo com o curso e disciplina.

§ 1° Para sua constituicdo, serdo realizadas sele¢cbes simplificadas por meio de
publicacdo de editais em consonancia com 0s objetivos do curso e os perfis

necessarios.

§ 2° Para ser docente do CFSU, o servidor da GCM devera cursar e ser aprovado
no Curso de Capacitacdo de Instrutor em Treinamento, ministrado no CFSU, com o

fito de deixar o instrutor alinhado a politica educacional da Municipalidade.
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Artigo 26. O docente dos cursos ministrados pelo CFSU e os integrantes de
empresas contratadas para desenvolverem cursos especificos serdo avaliados pelo
corpo discente e/ou pelo CFSU, nos termos de normatizacao especifica.

Capitulo VIl — Do Regime Disciplinar

Artigo 27. O servidor da GCM, enquanto aluno do CFSU, estara sujeito em matéria

disciplinar a Lei 13.530, de 14 de marco de 2003, ao Regimento Interno do Centro

de Formacdo em Seguranca Urbana e, subsidiariamente, a legislacdo municipal
relativa a matéria.

8 1° As infragBes disciplinares constatadas deverdo ser comunicadas a chefia
imediata do servidor para adocdo das medidas disciplinares cabiveis, inclusive nos

casos de faltas ao servico.

8 2° No Curso de Formacéo Especifico de Capacitacdo, hecessario para o exercicio
das funcdes inerentes ao cargo de GCM 32 Classe Especifico, o controle da disciplina
dos alunos ficara sob responsabilidade da Diretoria de Formacéao Profissional, a qual
cabera adotar as medidas necessarias quanto a correcao, apuracao de condutas e

proposta de penalidade aos alunos.

Capitulo VIII - Do Uniforme

Artigo 28. Ficara a cargo do Coordenador Geral do CFSU a definicdo quanto ao

uniforme a ser usado pelos alunos matriculados nos varios cursos.
Paragrafo Unico. Para as aulas praticas ou atividades externas, extra-curriculares ou
ndo, a Diretoria de Formacdo Profissional designara o uniforme especifico a

atividade.

Capitulo IX — Sumario — Definicbes
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Artigo 29. Aluno - pessoa que recebe instrucdo e/ou aula de algum instrutor ou
mestres em estabelecimento de ensino ou particularmente; estudante, educando,
discipulo; no presente caso sdo considerados alunos do Centro de Formacgdo em
Seguranca Urbana todos os servidores da administracdo publica que venham a

integrar o seu corpo discente.

Artigo 30. Matéria Curricular — disciplina escolar, ensino, instru¢do, educacao.
Conjunto de conhecimento em cada cadeira de um estabelecimento de ensino;
matéria de ensino. Sendo assim matéria € o conjunto de disciplinas que compdem a
estrutura curricular de cada um dos cursos desenvolvidos pelo CFSU ou por qualquer

empresa contratada para ministra-los.

Capitulo X — Das Disposi¢fes Finais

Artigo 31. As estruturas curriculares dos cursos e as eventuais alteragcoes serdo
propostas pelo Coordenador Geral do CFSU, apreciados pelo Conselho Académico
e aprovadas pelo Secretario Municipal de Seguranca Urbana, nos termos de

normatizacao especifica.

8 1° Antes do inicio do Curso de Formacéao Especifico de Capacitacdo para GCM -
32 Classe e dos cursos especificos de capacitacdo destinados aos demais cargos de
provimento mediante concurso de acesso, as respectivas estruturas curriculares
deveréo ser publicadas em DOC, por ato do Coordenador Geral do CFSU, assim
que for efetivada a publicacdo do respectivo edital de concurso, bem como também

a lista de convocacéao dos servidores que irdo frequenta-los.

§ 2° As eventuais alteracdes nas estruturas curriculares somente serdo validas para
0S proximos cursos, devendo ser observado o previsto no paragrafo anterior, em
conformidade com o disposto no artigo 10 do Decreto 50.945, de 26 de outubro de

2009, que dispde sobre a organizacéo do CFSU.

Artigo 32. O CFSU podera fornecer cursos para profissionais de outros setores da

Administracdo Municipal ou de outros entes federativos que atuem na éarea de
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LEFEAMPS POR WOrE

Seguranca Publica e Urbana, observado o artigo 3°, inciso V, § 3° da presente

Portaria.

Artigo 33. As normas regulamentadoras da presente portaria aplicar-se-do, no que
couber, aos cursos acompanhados pelo Centro de Formag&do em Seguranca Urbana,
inclusive nos casos de contratacdo de pessoa juridica para execucdo de cursos
especificos, em conformidade com as normas contratuais estabelecidas pela Lei
Federal 8.666, de 21 de junho de 1993.

Artigo 34. Os casos omissos neste Regulamento Interno serdo decididos pelo
Secretario Municipal de Seguranca Urbana, mediante proposta fundamentada do
Coordenador Geral do CFSU.

Artigo 35 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogada
a Portaria 31/SMSU/2016, de 25 de maio de 2016.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGCA URBANA, aos 30 de junho de 2017.

José Roberto Rodrigues de Oliveira, Secretario Municipal de Seguranca Urbana.
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