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SINDICATO DOS GUARDAS CIVIS METROPOLITANOS DE SAO PAULO
ENTIDADE REPRESENTATIVA DA CATEGORIA

PORTARIA 60/SMSU/GAB DE 10 DE AGOSTO DE 2022.

Dispbe sobre a implantacdo do Sistema de Registro de
Ocorréncia Funcional - SISROF no ambito da Secretaria
Municipal de Seguranca Urbana — SMSU e da outras

providéncias.

ELZA PAULINA DE SOUZA, Secretaria Municipal de Seguranca Urbana, no uso

das atribuicdes que lhe sédo conferidas por lei;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Municipal 13.396, de 26 de julho de
2002, que criou a Secretaria Municipal de Seguranca Urbana e estabeleceu

competéncia as unidades subordinadas;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os tramites administrativos para
maior eficdcia, economia e padronizacdo do procedimento disciplinar de
preparacao e investigacao por meio do relatério circunstanciado e conclusivo dos

fatos envolvendo servidores da Guarda Civil Metropolita - GCM;

CONSIDERANDO a necessidade de ordenar, acompanhar e manter controle
dos procedimentos de apuracdo preliminar, a fim de propiciar indicadores

seguros para a gestao disciplinar;
RESOLVE :

Art. 1° - Fica instituido na Secretaria Municipal de Seguranca Urbana — SMSU e
demais unidades da Guarda Civil Metropolitana o Sistema de Registro de

Ocorréncia Funcional — SISROF.
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Paragrafo Unico: o Sistema de Registro de Ocorréncia Funcional — SISROF é
uma ferramenta eletrbnica de gestdo e controle de ocorréncia funcional,

envolvendo servidores da GCM, em substituicdo aos expedientes fisicos.

Art. 2° - Serdo cadastrados como usudrios do sistema, os Inspetores de

Disciplina no exercicio dessas funcdes e os respectivos auxiliares.

Paragrafo Unico — Também terdo acesso ao sistema SISROF, o Comando Geral,

o Subcomando, a Divisao de Disciplina e os Comandantes de Unidade.

Art. 3° - As ocorréncias registradas no SISROF terdo numeracdo Unica e

sequencial, gerada automaticamente.

Paragrafo Unico - Os formularios gerados a partir do cadastro no SISROF, anexo
| e Il, serdo utilizados no Sistema Eletrénico de Processos (SEI) para inicio e

conclusao das apuracoes preliminares.

Art. 4° - A competéncia para registrar a ocorréncia disciplinar no SISROF, bem
como para insercdo das informacdes decorrentes serd da Unidade em que

ocorreram os fatos, salvo excec¢des previamente definidas nesta Portaria.

Paragrafo Unico - O cadastro no SISROF seré feito pelo Inspetor de Disciplina
designado da Unidade, por determinacdo da autoridade competente, o qual

deverd processar a instrucdo da apuracao preliminar.

Art.5° - O Registro de Ocorréncia Funcional- ROF, sera o documento inicial
quando for determinada a apuracgéao preliminar na Unidade em que os fatos forem

apurados

Art. 6° - A apuracéo preliminar sempre se dara na Unidade de circunscrigdo onde

ocorreram os fatos, salvo excec¢des em que o procedimento se iniciara:

I- na Unidade de lotacdo do servidor, nas ocorréncias fora do municipio;
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[I- na Unidade imediatamente superior, quando envolver o Comandante da
Unidade;

[lI- na Unidade Especializada quando envolver somente servidores nela lotados
ou estiver no comando da acéo, vez que a instrucao do feito, como a oitiva dos
envolvidos e coleta de documentos sera mais efetiva e proporciona maior

economia processual.

Art. 7° - O relatério conclusivo da apuracdo preliminar devera conter,

resumidamente:
| - a descricao dos fatos, dos atos praticados e suas circunstancias:

Il - Indicacdo dos elementos que subsidiaram a instrugdo como documentos,

provas, oitivas e outros:

[l — conclusao: havendo responsabilidade funcional mencionar data, hora e local
do ocorrido, nome e RF do servidor, descricdo da conduta irregular indicando o
dispositivo legal violado, bem como proposta objetiva e fundamentada do
procedimento a ser adotado, no entanto nos casos que os fatos ndo forem

definidos ou faltarem indicativos de autoria a proposta sera de Sindicancia.

81° O relatério conclusivo da apuracdo preliminar serd encaminhado por
intermédio da chefia imediata diretamente e sem manifestacdo deliberativa

desta, para a unidade que ficara responsavel pelo referendo.

§2° Os casos complexos, de grande repercussao ou que pela sua gravidade
extrapole a competéncia disciplinar na Guarda Civil Metropolitana, seréo
apurados no ambito da Corregedoria Geral da GCM por intermédio de

Sindicancia.

83° Os procedimentos de apuracdo em curso no ambito das unidades e que se

amoldarem aos casos previstos no 83° deste artigo, poderdo ser requisitados
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pela Casa Corregedora devendo a unidade providenciar o encerramento da

apuracdo com proposta de Sindicancia.

Art. 8° - A andlise formal das conclusbes nos procedimentos de apuracao
preliminar cadastrados no SISROF sera feita por integrante do nivel IV da
carreira da GCM, responsaveis pelos setores de disciplina dos Comandos
Operacionais, Superintendéncias, Subcomando e Comando Geral, aos quais

caberao:

| - analisar as propostas alcancadas nos procedimentos de apuracgao preliminar

e nos termos da legislagé&o vigente:

a) restituir a Unidade de origem para prosseguimento do feito no caso de inicio
de pretensdo punitiva na modalidade Aplicacdo Direta de Penalidade e/ou

arquivamento;

b) retornar para a Unidade de Origem, indicando as providencias para reanalise

ou complementos;

Il — remeter ao Subcomando da GCM, por meio da Divisédo de Disciplina — DDIS,

exceto quando se tratar de procedimento oriundos do Comando Geral, quando:

a) nao for o caso de procedimento disciplinar que comporte a modalidade de
pretensdo punitiva denominada Aplicacdo Direta de Penalidade ou de

arquivamento;

b) necesséria a instrugcdo de Processo Sumario, Inquérito Administrativo ou

Exoneracéo no periodo de Estagio Probatorio;
c) for pertinente o complemento da instru¢cdo mediante sindicancia administrativa

81° Concluidas as fases de apuracdo, competira a cada unidade alimentar o

status quanto ao andamento do procedimento.
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§2° Os integrantes do nivel IV responsaveis pela apuragéo preliminar, bem como
seus substitutos sdo subordinados hierarquicamente ao Chefe da Unidade e
vinculados tecnicamente & Corregedoria Geral da Guarda Civil Metropolitana.

8§ 3° O Comando Geral encaminhara a apuragdo preliminar diretamente a

Corregedoria nos casos das alineas “b” e “c” do inciso Il deste artigo.

Art.9° - N&o sera iniciado procedimento de apuracdo preliminar quando o fato
versar sobre medidas administrativas e de gestdo que possam ser sanadas
mediante ato de mero expediente ou a falta de qualquer indicio da prética de

crime, de ilicito funcional ou de infracdo administrativa.

Art. 10 - Os procedimentos disciplinares quando encaminhados a Corregedoria
Geral da Guarda Civil Metropolitana - CGGCM, serdo submetidos a andlise

técnica e deverao conter:

| - circunstancias da ocorréncia;
Il - Identificagé&o dos autores;

[l - materialidade do evento;

IV - fundamentacdo da conduta irregular apurada com a indicagéo do dispositivo
legal infringido, quando for o caso.

Art. 11 - Os Inspetores de Disciplina deverao concluir as apuracdes preliminares
no prazo de 20 dias, podendo ser prorrogado por igual periodo, indicando as
providéncias a serem adotadas para sua conclusdo e mediante ato

fundamentado da autoridade que determinou a instauracao.

Paragrafo unico: Devera ser alimentado no SISROF o status referente ao pedido

de prorrogacao.

Art. 12 - Para solicitacdo de nomeacao de Inspetores de Disciplina, a autoridade
competente devera encaminhar o pedido diretamente a Corregedoria Geral da
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GCM enderecado ao Senhor Corregedor Geral da GCM por meio do e-mail:

csucorregexpedgeral@prefeitura.sp.gov.br.

Paragrafo Unico - Sendo aprovado, a nomeacao se fara por meio de publicacao
no Diario Oficial da Cidade (DOC).

Art. 13 - A Unidade que receber convocacgao, convite, requisi¢cao, intimacao,
notificagdo ou citagdo proveniente do Poder Judiciario, da Secretaria de
Seguranca Publica, Ministério Publico, da Imprensa ou de outros meios que diga
respeito a servidor municipal ali lotado, devera de imediato adotar, no que
couber, as providéncias da Portaria n°® 228/03.(Gab. Prefeito), Procedimento
Administrativo Padrdo — PAP e demais normativos que digam respeito ao

assunto.

Art. 14 - Para fins de instrucdo dos procedimentos de Averiguacdo Preliminar,
serdo adotadas as regras estabelecidas no Decreto 50.031/2008, alterado pelo
Decreto n° 50.132/2008 e subsidiariamente pelo Decreto n® 43.233/2003 ou

outro normativo que venha a substitui-lo.

Art. 15 - Caberd ao Comando Geral e a Corregedoria Geral da Guarda Civil
Metropolitana editar normativos complementares para o fiel cumprimento desta

portaria.

Art. 16 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogando a
Instrucdo Normativa 001/CGGCM de 03 de outubro de 2016 e a Ordem Interna
001/SMSU/2010.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA URBANA, aos 10 de agosto de
2022.

ELZA PAULINA DE SOUZA, Secretéaria Municipal de Seguranca Urbana.
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